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 هامة  تنبيه
 

تت   
يجبببببببببببببببلتأبببببببببببببببهتالوطبببببببببببببببب  و تال   ببببببببببببببب ت ببببببببببببببب ت بببببببببببببببب  تأ  ا ببببببببببببببب تالبببببببببببببببب    

ت  ا بببببببببببببببببببببب ت  
 
ورقببببببببببببببببببببببيتالوبببببببببببببببببببببب  و تال   بببببببببببببببببببببب  تتالبببببببببببببببببببببب  تي بببببببببببببببببببببب  ت   و  بببببببببببببببببببببب ت 

بببببببببببببببببببو توت الو ا ببببببببببببببببببب التس ثببببببببببببببببببب تي ببببببببببببببببببب  تأ ببببببببببببببببببب ا تالوطببببببببببببببببببب  و ت بببببببببببببببببببا اتالشر
ا ت عببببببببببببببب  تار بببببببببببببببطاتالتط يببببببببببببببب ت  ت  بببببببببببببببا تو بببببببببببببببيتاأا  ببببببببببببببب ت  ت ببببببببببببببب لت بببببببببببببببت

 تيخوببببببببببببببببب تمممالحم ببببببببببببببببببا تالوطبببببببببببببببببب  و ت   وبببببببببببببببببب تت ببببببببببببببببب  تالع بببببببببببببببببب ا تاوتا بببببببببببببببببب ت
ت    بببببببببببببببببببببببلتأبببببببببببببببببببببببهت لبببببببببببببببببببببببت  

كت ببببببببببببببببببببببب تا ببببببببببببببببببببببب ا ال ا ببببببببببببببببببببببب تالوطببببببببببببببببببببببب لث تالببببببببببببببببببببببب  
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 قائمة تدقيق لمقدمي العطاءات .أ

 للتأكد من تقديم كل المستندات المطلوبة

 
في كراسة الشـروط قيمة الكراسة  وما يثبت سداد بتقديم المستندات المطلوبة ت الالتزام يتعين مراعا

او عبر تطبيـق  Furas.momra.gov.sa  يوذلك عبر الموقع الإلكترون , و المواصفات الكترونيا  
" فرص "باستثناء اصل خطاب الضمان البنكي فيقدم الاصـل فـي فـرف مختـوم ومغلـق مـن قبـل 

لفاكس في الموعد والمكان يفوض ويكتب اسم المستثمر وعنوانه وارقام الهاتف و ا المستثمر او من
 يالمعلن عنه لفتح المظاريف وارفاق صورة طبق الاصل من الضمان البنكي في الموقع الإلكترون ـ

  .المشار اليه
 

 المستند  م
هل 

 مرفق؟ 

 هل مختوم؟ 

   نموذج العطاء  1

2 
ع على العطاء  توكيل رسمي موثق )إذا قام بالتوقي

 دم العطاء(ومرفقاته شخص غير مق
 

 

   بات أن الذي وقع على العطاء لديه صلاحية التوقيع إث 3

   صورة سارية المفعول من السجل التجاري  4

5 
صورة الترخيص الصادر من مؤسسة النقد العربي  

 السعودي بمزاولة الخدمات المصرفية 
 

 

6 
النقد العربي  خطاب ضمان من بنك معتمد لدى مؤسسة 

 السعودي 
 

 

   وملحقاتها كراسة الشروط والمواصفات  7
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 تعريف للمفردات الواردة بكراسة .ب

 الشروط والمواصفات

 
 المحدد.بالموقع  إقامته المراد من المستثمر الصراف الآلي وه المشــروع:
لحصول تأخذ شكل مزايدة بهدف ا  ستثمرينهي طريقة لإثارة التنافس بين الم المنافسة: 

 .تأجير العقارات والأنشطة بعها الأمانة / البلدية  عند على أعلى سعر، وتت 

 الخدمات المصرفية.تزاول نشاط مرخصة   مصرفيةشركة  بنك  أو هو المستثمر:  

 هو بنك أو مؤسسة أو شركة مصرفية تقدم عرضا  لدخول المزايدة مقدم العطاء

قام عليها الصراف  دية مواقعها.، والتي يتـحدد الأمانة أو البل أرضهو  العقار : 

 الآلي.
 كراسة الشروط والمواصفات اسة:الكر
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 الجدول الزمني المتوقع لإجراء المزايدة حتى بداية  .ج

 سريان العقد ودفع الإيجار

 
 التاريخ التــــــاريخكيفية تحديد  البيــــــــــــــــــــــــــــــان

 حسب الاعلان بمنصة فرص  التاريخ الذي تم فيه النشر  تاريخ الإعلان 
 حسب الاعلان بمنصة فرص  كما هو محدد في الإعلان  خر ميعاد لتقديم العطاءات آ

 حسب الاعلان بمنصة فرص  كما هو محدد في الإعلان  موعد فتح المظاريف 
  تحدده الأمانة/ البلدية  إعلان نتيجة المزايدة
  الأمانة/ البلدية ده تحد  موعد الإخطار بالترسية 

تاريخ توقيع العقد لمن ترسو 
 ليه المزايدة ع

خلال خمسة عشر يوما  من تاريخ إشعار  
الأمانة/البلدية للمستثمر بمراجعتها، فإن لم 
يراجع يرسل له إشعار نهائي، ويعطي 

 .مهلة إضافية خمسة عشر يوما  

 

  خلال شهر من توقيع العقد  تاريخ تسليم العقار 

 مدة العقد سريان بداية 

من تاريخ تسليم العقار بموجب محضر 
سليم موقع من الأمانة/ البلدية والمستثمر،  ت

محضر  علىوإذا لم يتم توقيع المستثمر 
تسليم العقار يتم إشعاره خطيا  وتحسب  
 بداية سريان مدة العقد من تاريخ الإشعار.

 

  عند توقيع العقد  موعد سداد أجرة السنة الأولي
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 لكة العربية الســــعودية  ممال
 القرويةوزارة الشئون البلدية و

  

   

 

 

 

   

 كراسـة شـروط ومواصفات 
 الصـراف الآلـي 

 

   

  مقـــدمة .1
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 اصفاتــروط وموكراسة ش
 36من  9الصفحة  الصراف الآلي

 

 مقــــــدمـــــــــــة .1
 

عامــة عــن طريــق  فــي طــرا مزايــدة                               محافظــة شــرورة    بلديــة /ترغــب 
وفـق التفاصـيل  لإقامـة صـراف آلـيبين المستثمرين لتأجير موقع مخصـص   لالكترونيةالمنافسة ا

المبينــة فــي كراســة الشــروط والمواصــفات المرفقــة ، والتــي توضــح المعلومــات التــي يجــب علــى 
 المستثمرين الإحاطة بها , ومراعاتها عند تقديم عطاءاتهم لهذه المزايدة 

للتعـرف علـى  لكراسـات لمحتويـات االقـراءة المتأنيـة والدقيقـة  وتهيب الأمانة / البلدية بالمستثمرين
، والتزامـات المسـتثمر، بمـا يمكنـه مـن فنية، والجوانب القانونيـة للعقـد الاشتراطات والمواصفات ال
 ، ويحقق للأمانة / البلدية أهدافهافوز بالفرصة الاستثمارية المتاحةتقديم عطاء مدروس يتيح له ال

ثمرين الـراغبين فـي المسـتستفسـارات أو استيضـاحات مـن دية بالرد على أية اوترحب الأمانة/ البل
 ويمكن تقديم الاستفسارات أو الاستيضاحات بإحدى الطرق التالية:دخول المزايدة، 

 لتوجه إلى الإدارة المذكورة  أدناه بالأمانة/بالبلدية وتقديم الاستفسار مكتوبا: ا

 إدارة:    تنمية الاستثمارات 

 0175321183 تليفون: 

 0175321156فاكس:  

فســـار يـــرد قبـــل فـــتح است أي يقبـــل او عـــن طريـــق الاستفســـار عبـــر منصـــة فـــرص ولا

 المظاريف بعشرة ايام
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 كراسـة شـروط ومواصفات 
 الصـراف الآلـي 

 

   

 اروصف العق .2
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 36من  11الصفحة   ف الآليالصرا

 

 وصف العقار .2
 

   ارض:موقع العقار

 عل أ الامير مش. الحي:  ................................شرورة. المدينة: 

   ................ الشارع: 

.......................................... رقم المخطط

................ 

  

 فضاءارض  نوع العقار: 

 الأرض: مساحة 

  69.63    فقط

 2م

  

 
 بيانات أخرى:

 حسب الركوكي المرفق الأربعينع على شار  بجوار منتزة الملك عبد العزيز 
 
 
 
 
 

 

   مكونات النشاط:
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

 

 ة العربية الســــعودية  ملكالم
 لدية والقرويةوزارة الشئون الب

  

   

 

 

 

   

 كراسـة شـروط ومواصفات 
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 دخول المزايدة والتقديم  اطاتاشتر .3
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 اشتراطات دخول المزايدة والتقديم .3
 المزايدة : من يحق له دخول 1/3

ســة النقــد المصــرفية المعتمــدة لــدى مؤسلبنــوو والمؤسســات والشــركات للأفــراد وا يحــق 

 علـيهم الـذين اسـتبعاد  للأمانة أو البلديـة جوزوي..سعودي الدخول في هذه المزايدةالعربي ال

فـي تعـاملات  موعـدها عـن، أو كانوا ممن يتـأخرون فـي سـداد الأجـرة تأخرةقات ممستح

 اده.ها لوزير الشئون البلدية والقروية والموافقة على استبعع,بعد رفسابقة

 مكان تقديم العطاءات : 2/3

  /اسم ه ب تم بخوالمختومة   البلدية /الأمانة لى النماذج الأصلية المستلمة من تقُدم العطاءات ع

، البلدية /  يف لجنة فتح المضاريفوبحيث يتم تسليمها باليد شرورة   ئيس بلديةسعادة ر

ه بالبريد المسجل والحصول على إيصال يثبت فيه تاريخ وساعة التقديم، كما يمكن إرسال

 :  التالي على العنوان 

 أمانة/ بلدية: ....................................................................  

 : .........................................................................ـةمدين

 ................................البريدي.ص. ب .........................الرمز 

 العطاءات: تقديم موعد 3/3

او   لموعد المحدد بمنصة فرص ولن يقبل اي عطاء يرد بعد هذا ايجب أن تقدم العطاءات في موعد 4/3

 يرد يدوي

 موعد فتح المظاريف : 5/3
 .فتح المظاريف حسب ماهو محدد في اعلان منصة فرص موعد 6/3

 : تقديم العطاء 7/3

باعـة أو دقـة اللازمـة، وذلـك طلعطاء المرفـق بالاستيفاء نموذج ا المستثمرعلى  1/5/3

كتابـة بالمـداد، والالتـزام التـام بمـا تقضـى بـه البنـود الـواردة بكراسـة الشـروط 

 ا.فات وملحقاتهوالمواص

نفسـه، أو  المسـتثمريجب ترقيم صفحات العطاء ومرفقاتـه والتوقيـع عليهـا مـن  2/5/3

 عطـاء مـن شـخص وإذا قـدم التمـه ا بخه ـالشخص المفوض من قبله، وكذلك ختم

، أو مصـحوبا مـن الغرفـة التجاريـة اويض مصـدقمفوض يجب إرفاق أصل التف

 بوكالة شرعية.
الالكترونيه لاسباب فنية يقدم العطـاء فـي اليـوم المكـان منصة في حال تعذر تقديم العطاءات عبر ال3/5/3

لخارج المحدد لفتح المظاريف المعلن عنه داخل فروف مختوم بالشمع الاحمر ويكتب عليه من ا
عنوانـه وارقـام هواتـف والفـاكس مـع تقـديم مايثبـت سـداد قيمـة اسم المنافسة و اسـم المسـتثمر و

 الكراسة.
4/5/3  
ويكتب عليه من الخارج اسـم  مختوم بالشمع الأحمرالعطاء داخل مظروف  يقدم 5/5/3

 ، وعنوانه، وأرقام هواتفه، ورقم الفاكس.المستثمرالمزايدة، واسم 

 الأسعار: كتابة 8/3

 : ييلعند إعداد عطائه أن يراعى ما  تثمرالمسيجب على 

أن يقدم السعر بالعطاء وفقا  لمتطلبات كراسة الشروط والمواصـفات، ولا يجـوز  1/6/3

بنـد مـن بنـود  أيتحفظ عليها، أو القيام بشـطب  أيتعديل، أو إبداء  أيله إجراء 

 المزايدة أو مواصفاتها، ويستبعد العرض المخالف لذلك.
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 كراسة شــروط ومواصفات
 36من  14الصفحة  الصراف الآلي

 

ء فةي يةوم سة الالكترونيةة سسةباف فنيةة ق يقةدم العطةافي حال تعثر تقديم العطاء عن طريق المناف2/6/3
ويكتف عليةه مةن  اسحمر ظرف مختوم بالشمع خلوموعد ومكان فتح المظاريف المعلن عنه دا

ع تقديم مايثبت سداد م المنافسة واسم المستثمر وعنوانه وأرقام هواتفه ورقم الفاكس مالخارج اس
يم بلاغ مةن خةلال التوا ةل مةع مركةص الات ةال قيمة الكراسة مع ضرورة قيام المستثمر بتقد 

وتقةديم  inv@momra.gov.sa عن طريةق البريةد اسلكترونةي أو 199099الوطني على 
 .ذلك عند تقديم العطاء ورقيا مايثبت 
 .يسعود ال بالريال وكتابة )حروفا ( أرقاما   العطاء يتدون الأسعار ف 3/6/3

تقديم العطاءات عن طريق المنافسة الالكترونية ويتم ارفاق كل المستندات المطلوبه في كراسة  4/6/3
لجنة فتح  الى وتسليمه  الأصلتم احضار الضمان البنكي وي رونيا  الشروط والمواصفات الكت

بعد ارفاقه مسجل عليه اسم المنافسة وبيانات المتقدم رف مختوم فمقر البلدية في المظاريف في 
 في النظام. 

 
 فـيتصـحيح أو تعـديل  أيالكشـط، أو المحـو، أو الطمـس، و للمستثمرلا يجوز  5/6/3

ه لي ـجديد بالحروف والأرقام، والتوقيـع ععرض السعر يجب أن تعاد كتابته من 

 وختمه.

 مدة سريان العطاء : 9/3

 /للأمانـة يوما  من التاريخ المحدد لفتح المظـاريف، وتسعون  يوما (90مدة سريان العطاء )

طلب مد سريان العطاء إذا ما اقتضت الضرورة ذلك، ويبقـى العطـاء نافـذ  يلدية الحق فبلا

 العطاء.ن وقت تقديمه، وحتى نهاية مدة سريان المفعول وغير جائز الرجوع فيه م

يومـا  مـن تـاريخ آخـر موعـد لتقـديم  90كما يجب أن يكون خطاب الضمان ساريا  لمدة لا تقل عن 1/3

 يد عند الحاجة. العطاء، وقابلا  للتمد 

 الضمان : 10/3

إيجـار سـنة واحـدة، مـن  %25 قيمـة لا يقـل عـن يجب أن يقُدم مع العطاء ضمان  1/8/3

د العربى السـعودى، من بنك معتمد لدى مؤسسة النق اب ضمانشكل خط فيويقدم 

وأن يكون غير مشروط، وغيـر قابـل لغلغـاء، وأن يكـون واجـب الـدفع عنـد أول 

كمـا يجـب أن ي،  لى إنذار أو حكم قضائون الحاجة إالبلدية، د  الأمانة أو طلب من

(يوما 90)يكون خطاب الضمان ساريا  لمدة لا تقل عن  ُُ  

أقل  به تكون قيمة الضمان ، أولا يرفق به أصل خطاب الضمان طاء كل عيستبعد  2/8/3

إيجار سنة واحدة، أو يكون  خطاب الضمان  مقدما بغيـر اسـم من  %25 من قيمة 

 في الاعتراض على الاستبعاد. ستثمر الحق، وليس للمالمستثمر

 موعد الإفراج عن الضمان : 11/3

المزايـدة، ويـرد لأصـحاب  لبـت فـيفـور ا يرد الضمان لأصحاب العطاءات غير المقبولـة

 صدور قرار الترسية.بعد  ات المقبولةالعطاء

 

 مستندات العطاء : 12/3

 الوارد ذكره :استيفاء وإرفاق المستندات التالية وبالترتيب  المستثمريجب على 

، أو ممـن يفوضـه لـذلك، ومختومـا  المستثمرنموذج العطاء والتوقيع عليه من  1/10/3

 قيع.تاريخ التو إثبات ، مع بختمه

إذا قـام وذلـك ، ، أو وكالـة شـرعيةجاريـةالغرفـة التمـن  اموثق ـ يتوكيل رسـم 2/10/3

ويجب على المستثمر  ومرفقاته شخص غير مقدم العطاء بالتوقيع على العطاء 

mailto:inv@momra.gov.sa
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 كراسة شــروط ومواصفات
 36من  15الصفحة  الصراف الآلي

 

لصـلاحية لى العطاء ومرفقاته لديه اا يثبت أن المسئول الذى وقع عأن يرفق م

 للتوقيع نيابة عن الشركة.

 السجل التجارى.صورة سارية المفعول من  3/10/3

ــرخيص الصــادر صــورة  4/10/3 ــة الت ــي الســعودي بمزاول ــد العرب مــن مؤسســة النق

 .الخدمات المصرفية

بقـا ي )وطالسـعود  يخطاب ضمان من بنـك معتمـد لـدى مؤسسـة النقـد العرب ـ 5/10/3

 .أعلاه( 3/8لشروط الواردة في البند ل

دية البل /مختومة بختم الأمانةال اوملحقاته كراسة الشروط ومواصفات المنافسة 6/10/3

تأكيـدا  لالتـزام مقـدم العطـاء  مة بختمـه،وموقعة من المستثمر ومختو يالرسم

المطلق بما ورد بها، ويجب إرفاق صورة إيصال الدفع الذى تم شـراء كراسـة 

 .المواصفات بموجبه.الشروط و
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 توط ومواصفاكراسـة شـر 
 الصـراف الآلـي 

 

   

 اجبات المستثمر قبل إعداد العرض و .4
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 كراسة شــروط ومواصفات
 36من  17الصفحة  الصراف الآلي

 

 واجبات المستثمر  قبل إعداد العرض .4

 
 دراسة الشروط الواردة بالكراسة:  1/4

 ودقيقـة،وافيـة  الـواردة دراسـة الشروط والمواصفات  بنود كراسة دراسة ثمرالمستعلى 

 والمواصفات، وعدم الالتزام بذلك يعطيوإعداد العرض وفقا لما تقضي به هذه الشروط 

 .في استبعاد العطاء ةالبلدي /للأمانة     الحق 

 الاستفسار حول بيانات المزايدة : 2/4

 المســتثمرلمزايــدة، يجــب علــى بنــود ا بنــد مــن أيحالــة غمــوض أو عــدم وضــوا  يفـ ـ

ائـه، البلدية خطيا  للحصول على الإيضاا الـلازم قبـل تقديمـه لعطالأمانة/الاستفسار من 

قوم تالمحـدد لتقـديم العطـاءات. وس ـ النهـائيمن التاريخ  أيام ةوذلك بمدة لا تقل عن عشر

ــة ــة  الأمانة/البلدي ــترى كراس ــن اش ــل م ــة لك ــارات كتاب ــى الاستفس ــالرد عل ــروط ب الش

، ولـن يعـول علـى أيـة أيـام قبـل فـتح المظـاريف  خمسـةفي موعد أقصـاه  والمواصفات 

 استفسارات أو إجابات شفوية.

 :  العقارنة ايمع  3/4

، وفـق معاينة تامة نافية للجهالـة بمعاينة العقاريم عطائه أن يقوم وقبل تقد  المستثمرعلى 

 . به السائدة عوضاالأحدود المعتمدة، وأن يتعرف تعرفا  تاما  على ال

هذا الشرط بمجرد تقدمـه بعطائـه، بحيـث لا يحـق لـه لاحقـا   فيقد استو المستثمرويعتبر 

  مال المتعلقة به.والأع العقارتجاج بأية جهالة بخصوص  الادعاء أو الاح

4/4 
بأنه في حال طرا عائق بعد الترسيه يحول دون تنفيذ المستثمر للمشروع فان على الامانه  

فعه المستثمر واتخاذ الاجراءات النظاميه لإلغاء المزايدة أو العقد ولا يجوز للبلدية اعادة ما د 

والمساواه بين المتزايدين موقع آخر لان ذلك يخل بمبدأ العدالة استبدال الموقع ب  او الامانه

كما انه قد يكون وسيله للالتفاف على النظام مع تضمين ذلك صراحة في كراسة الشروط 

 ه ـ  1435-6-1في  28651. حسب تعميم الوزارة رقموالمواصفات 
 
 
 
 
 



  

 

 المملكة العربية الســــعودية  
 ةوزارة الشئون البلدية والقروي

  

   

 

 

 

   

 اصفاتكراسـة شـروط ومو 
 الصـراف الآلـي 

 

   

ما يحق للأمانة/للبلدية وللمستثمر قبل وأثناء فتح   .5

 المظاريف
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 كراسة شــروط ومواصفات
 36من  19الصفحة  الصراف الآلي

 

 

 لدية وللمستثمرما يحق  للأمانة/للب .5

 قبــــل وأثناء فتــــــح المــــــــظاريف

 
 والمواصفات:إلغاء المزايدة وتعديل الشروط  1/5

الصـلاحية بعد أخذ موافقة صـاحب  المظاريف للبلدية إلغاء المزايدة قبل فتح انة/للأميجوز 

بند  يأاقتضت المصلحة العامة ذلك. ويحق لها الإضافة أو الحذف أو التعديل لمضمون  إذا

من بنود كراسة الشروط والمواصفات بموجب خطاب أو إخطـار إلـى جميـع الشـركات أو 

لمظـاريف ، فات، وذلـك قبـل فـتح اة الشروط والمواص ـقامت بشراء كراس يالمؤسسات الت

على أن تعتبر أية إضافة أو حذف أو تعديل تم إخطار الشركات أو المؤسسـات بـه جـزء لا 

 اصفات وملزما  لجميع المتنافسين.يتجزأ من هذه الشروط والمو

 تأجيل موعد فتح المظاريف: 2/5

إذا ما دعت الضـرورة إلـى ذلـك،  للبلدية تأجيل تاريخ وموعد فتح المظاريف للأمانة/يحق 

  العطاءات بالتأجيل كتابة. مقدميالبلدية ستخطر جميع  نة/االأمذلك فإن  قررتوإذا 

 سحب العطاء: 3/5

 فتح المظاريف.لا يحق للمستثمر سحب عطاه قبل 

  العطاء:تعديل  4/5

دعـاء مـن إ أيلـن يلتفـت إلـى و، في عطائه بعد تقديمهتعديل  أي إجراء للمستثمرلا يجوز 

 .بعد تقديمه عطائه  فيخطأ  وجود طاء بصاحب الع

 حضور جلسة فتح المظاريف: 5/5

، ويجب أن يكون الموعد المحدد  يأو مندوبه حضور جلسة فتح المظاريف ف للمستثمريحق  

 سـعودي الجنسـية، سة المفـوض لحضـور جلسـة فـتح المظـاريفمندوب الشركة أو المؤس

ركة أو المؤسسـة مصـدقا مـن الغرفـة مصحوبا  بوكالـة شـرعية أو تفـويض مـن مـدير الش ـ

 ولا يحق الاعتراض لمن لم يحضر الجلسة.التجارية.
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 كراسـة شـروط ومواصفات 
 الصـراف الآلـي 

 

   

 الترسية والتعاقد وتسليم الموقع .6
   

 



 المملكة العربية الســــعودية 
 يةوالقرو البلديةوزارة الشئون 

  أمـــانة منطقة نجـــران  
  

 واصفاتمو كراسة شروط

  التجـارية محلات

 

 36من  17الصفحة 

 

 

 قعقد وتسليم الموالترسية والتعا .6

 
 : اقدوالتعالترسية  1/6

بعد أن تستكمل لجنة فتح المظاريف إجراءاتها تقدم العروض إلـى لجنـة  1/1/6

 بما تراه.وصية لصاحب الصلاحية وتقديم الت، الاستثمار لدراستها 

يتم إخطار من رست عليه المزايدة خلال أسبوع على الأكثر مـن تـاريخ  2/1/6

لال خمسـة عشـر يومـا  مـن تـاريخ البلديـة خ ـمانة/الألمراجعة  ؛الترسية

يرسـل  ،خطار لاستكمال الإجراءات، وإذا لم يراجع خلال هـذه المـدةالإ

حالـة  فـيا  أخـرى، وويعطى مهلـة خمسـة عشـر يوم ـ ،له إخطار نهائى

 يلبلدية بعد المدة الإضافية يـتم إلغـاء حقـه ف ـالأمانة/تخلفه عن مراجعة 

 التأجير ومصادرة الضمان.

ترسية المزايدة حية بعد آخذ موافقة صاحب الصلا لدية ز للأمانة/ للبيجو 3/1/6

على صاحب العطاء الثاني بنفس قيمة العطاء الأول، الذي رسـت عليـه 

 ل الإجراءات خلال المدة المحددة.المزايدة، ولم يستكم

 الموقع:  تسليم 2/6

يتم تسليم الموقع للمستثمر بموجب محضر تسليم موقع من الطرفين،  1/2/6

الأمانة/البلدية  مباشرة ما لم يكن هناو عائق لدى  عد توقيع العقد وذلك ب

يحول دون ذلك، وبشرط ألا تزيد المدة من تاريخ توقيع العقد وتاريخ  

 د.الاستلام عن شهر واح

في حال تأخر المستثمر عن التوقيع على محضر تسلم الموقع تقوم  2/2/6

مدة بداية  وتحسب   البلدية بإرسال إشعار خطى للمستثمر على عنوانه

 .قد اعتبارا من تاريخ الإشعارالع
يجب على المستثمر التأكد من صحة عنوانه الوطني  ورقم الصندوق البريدي  الذي يقوم 3/2/6

المواصفات بحيث يكون عنوان المستثمر فاذا ارسلت و  بتدوينه في كراسة الشروط
لا يخصه البلدية أي خطاب وتم اعادته لاي سبب كان كعدم صحة العنوان او انه 

ك.فان المستثمر يتحمل كامل المسؤلية التي تترتب على ذل...الخ



 لعربية الســــعودية المملكة ا
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 تكراسة شــروط ومواصفا
 36من  21الصفحة  راف الآليالص
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 كراسـة شـروط ومواصفات 
 الصـراف الآلـي 

 

   

 الاشتراطات العامة .7
   

 



  

 

 الاشتراطات العامة .7

 
 للموقع: الخدماتتوصيل  1/7

مسئوليته الخاصة، ويتحمل  للموقع على(  000 –هاتف  –)كهرباء  الخدمات المستثمر توصيل يتولى 

اليف استهلاو الكهرباء طبقا  لمـا تحـدده الشـركة كافة التكاليف والرسوم المرتبطة بذلك، كما يتحمل تك

 كة الكهرباء.البلدية ومع شرببالأمانة/ذلك مع الإدارة المعنية  فيالمختصة، وعلى المستثمر أن ينسق 

 للتنفيذ : الزمنيالبرنامج  2/7

نشــاء مراحــل المختلفــة لغللبلديــة برنامجــا  زمنيــا  للتنفيــذ، متضــمنا  الللأمانة/يقــدم  يلتــزم المســتثمر أن

  والتشغيل.

 الحصول على الموافقات والتراخيص من البلدية والجهات ذات العلاقة : 3/7

قبل الحصول على الموافقات والتراخيص من  اف الآلياء وإقامة الصربإنشيلتزم المستثمر بعدم القيام 

 لبلدية والجهات الأخرى ذات العلاقة.االأمانة/

 الإشراف : فيالبلدية الأمانة/حق  4/7

الإشراف علـى التنفيـذ بجميـع مراحلـه للتأكـد مـن التـزام  فيللبلدية الحق الكامل  /للأمانة 1/4/7

 دة بكراسـة الشـروط والمواصـفات لمواصفات الوارالمستثمر بالتنفيذ طبقا  للاشتراطات وا

 والمخططات المعتمدة.

مـا تـم فيما يتعلق بأوامر التغيير والإصلاا ل البلدية/مستثمر بتلبية متطلبات الأمانةيلتزم ال 2/4/7

 والمخططات المعتمدة.تركيبه وتنفيذه مخالفا  للشروط والمواصفات.

البلديـة، ليقـوم مهنـدس /بإشـعار الأمانةيلتزم المستثمر بعـد الانتهـاء مـن أعمـال الإنشـاء  3/4/7

ضـر يبـين أن التنفيـذ تـم طبقـا  للمواصـفات والشـروط الأمانة/البلدية بالمعاينة، وعمل مح

 صفات والمخططات المعتمدة.لواردة بكراسة الشروط والمواا

 استخدام العقار للغرض المخصص له : 5/7

مخالفـة لـذلك  أيدة، وإعلان المزاي ـ يفلا يجوز للمستثمر استخدام العقار لغير الغرض المخصص له 

  .ن المستثمريترتب عليها فسخ العقد، وسحب العقار م

 

 

 
 

 التنازل عن العقد : 6/7

،والتي  البلديةالأمانة/الحصول على موافقة خطية من بعد إلا  التنازل عن العقد للغير لا يحق للمستثمر

نفـس شـروط  لمتنـازل لـهى اأن تنطبق علعلى .يحق لها الموافقة أو الرفض بناء على تقديرها للموقف

 المستثمر الأصلي.

 سنوية:موعد سداد الأجرة ال 7/7

مر بالسداد في الموعد المـذكور تسدد أجرة السنة الأولى عند توقيع العقد، وفي حالة عدم  التزام المستث

فـي ، فيتم سـدادها يتم مصادرة الضمان البنكي المقدم من المستثمر، أمــــــــــا أجــــور السنوات التالية

 سنة الإيجارية.بداية كل سنة إيجارية، وبحد أقصى عشرة أيام من بداية ال

 متطلبات السلامة والأمن : 8/7

 : يبما يلالصراف الآلي أثناء تركيب ماكينة يلتزم المستثمر 

اتخاذ كافة الإجراءات والاحتياطـات اللازمـة لمنـع وقـوع أضـرار أو حـواد  تصـيب  1/8/7

 ت العامة والخاصة.ل، أو الممتلكاالأشخاص، أو الأعما

 ية، وتوفير متطلبات الحماية والسلامة الت ـعدم شغل الطرق، أو إعاقة الحركة المروري 2/8/7

 د  والأضرار.تمنع تعرض المارة أو المركبات للحوا



  

 

 التـييكون المستثمر مسئولا  مسئولية كاملة عن كافة حواد  الوفاة، وإصـابات العمـل،  3/8/7

اء قيامهم بالعمل، أو تلحق بالمارة أو المركبـات، والموففين أثن من العمال أيقد تلحق ب

ــدم ــة  نتيجــة ع ــده كاف ــل وح ــل، ويتحم ــة العم ــاء تأدي ــه باحتياطــات الســلامة أثن التزام

مسئولية  أدنىالبلدية الأمانة/تكاليف أخرى، وليس على  أيالمطالبات، أو التعويضات و

 عن ذلك.

 إلغاء العقد للمصلحة العامة: 9/7

مر عـن قيمـة سخ العقد للمصلحة العامـة، وفـي هـذه الحالـة يـتم تعـويض المسـتثالبلدية ف/انة يحق للأم

اريخ إلغـاء العقـد إلـى تـاريخ انتهـاء المنشآت المقامة بالموقع ، وإعادة القيمة الإيجازية المتبقيـة مـن ت ـ

 السنة التعاقدية. 

 :لبلدية بعد انتهاء مدة العقدل /للأمانة تسليم الموقع  10/7

 الموقـع،تسليم حضوره للمستثمر بموعد بإشعار االبلدية الأمانة / تقومبثلاثة أشهر هاء مدة العقد انت قبل

 .لمستثمر بذلكوفي حالة عدم حضوره يتم استلام الموقع غيابيا، وإشعار ا

 

 

  

 : أحكام عامة 11/7

 /جميع المستندات والمخططات  ووثائق العطاء المتعلقة بهذه المزايدة هي ملـك للأمانـة 1/11/7

 ديمها.بمجرد تق بلديةلل

 التقويم الهجري هو المعمول به في العقد. 2/11/7

البلديـة بـالتعويض عمـا تحملـه مـن الأمانـة/ العطاء الحق فـي الرجـوع إلـى ليس لمقدم  3/11/7

 رسوم نتيجة تقديم عطائه في حالة عدم قبوله.  مصاريف أو

يـة الصـادرة تخضع هذه المزايدة للائحة التصـرف بالعقـارات البلديـة وتعليماتهـا التنفيذ  4/11/7

 ،هـ29/06/1441 في( 40152)الكريم رقم  الساميجب الأمر بمو
السـنوي الـذي إجمـالي الإيجـار  من المقررةالمستثمر بسداد ضريبة القيمة المضافة للأمانة محسوبة على النسبة يلتزم 5/11/7

ل بها فـي تعليمات المعموعليه ويتم تحديد نسبة ضريبة القيمة المضافة حسب الأنظمة وال الاستثمارييتم إبرام العقد 
هذا الشأن وما تقرره الجهات المعنية بالمملكة العربية السعودية، ويتم سداداها في وقت سداد الإيجار السـنوي وفـي 

دعقــ ـاءات الخاصـــة بالتـــأخير فـــي ســـداد الإيجـــار الســـنوي حســـب بنـــود الإتخـــاذ ذات الإجـــر حـــال التـــأخير يـــتم
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 الاشتراطات الخاصة .8
 العقد : مدة 1/8

تبدأ مـن تـاريخ تسـلم  (   سنوات  عشر ( ) 10 )مدة العقد 

  .البلديةالأمانة/المستثمر للعقار من 

 الإنشاء:وفترة التجهيز  2/8

من مدة العقد  (   تة اشهرس )(  %  5 )المستثمر فترة يمنح 

 حالة عدم قيام المسـتثمر فيللتجهيز والإنشاء، وتكون هذه الفترة غير مدفوعة الأجرة. و

 تنفيذ المشروع خلال الفترة الزمنية المسموا بهـا للتجهيـز والإنشـاء يـتم فسـخ يبالبدء ف

 العقد.
 

 :الموقع المحدد  يف إقامة الصراف الآلي 3/8

الموقـع المحـدد بكراسـة الشـروط وملحقاتهـا،  يف الصراف الآلي يلتزم المستثمر بإقامة 

  وحسب الاشتراطات الفنية.
 

 ل :موقع بديباستبدال الموقع  4/8

للبلديـة اسـتبدال الموقـع المحـدد بكراسـة الشـروط والمواصـفات وملحقاتهـا للأمانة/يحق 

 الحالات التالية : فيبموقع آخر 

 المتعاقد عليه يؤثر على الحركة المرورية. إذا كان الموقع •

 .أو صيانة للموقع تنظيم إجراء •

 تعذر توصيل الخدمات للموقع. •

نقل إلى المواقع البديلة. ويتحمل كافـة تكـاليف النقـل، كل الحالات يلتزم المستثمر بال فيو

  هر.ا الموقع السابق لضمان حسن المظكما يلتزم المستثمر بتسوية وإصلا
 

 المحيطة بالصراف الآلي:المنطقة  5/8

الأرصفة والمنـاطق المحيطـة  ماكينة الصراف الآلي، أو يلتزم المستثمر بعدم استخدام   

  بغرض الدعاية والإعلان . بها
 

 الصيانة : 6/8

لماكينة الصراف الآلي ؛ بما يضمن يجب على المستثمر الصيانة الدورية  1/6/8

 يلها بصفة مستمرة.تشغ

ة منطقـة الصـراف الآلـي ونقـل النفايـات العمل علـى نظاف ـعلى المستثمر  2/6/8

 والمخلفات بصفة مستمرة.
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 الاشتراطات الفنية .9
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 فنيةلاشتراطات الا .9
 نشائية : الاشتراطات الإ 1/9

ماية القواعد والأجـزاء المدفونـة بالتربـة مـن الرطوبـة والأمـلاا حيجب  1/1/9

 الضارة.

يجب ألا يكون المدخل للصراف الآلــي أو المخــرج منــه عموديــا مــع  2/1/9

ــة مســار المــدخل أو اتجــاه  ــالطريق، وألا تنحــرف زاوي ــات ب المركب

حالة ارتفاع منســوب الصــراف  في %10بما لا يتجاوز ميل  المخرج

 سوب الطريق.عن من

ب أن يراعــى قصــر المــدخل إلــى الصــراف والمخــرج منــه علــى يج 3/1/9

 خدمة الصراف فقط ولا يستخدم كمعبر لخدمات أخرى.

 راف الآلي.يمنع عمل  أي مطبات بمسار مركبات الص 4/1/9

 .أدنىيجب توفير مسافة طولية تستوعب سيارتين كحد  5/1/9

ــاس ضــوء 6/1/9 ــى شاشــة  يجــب أن يراعــى انعك ــروب عل الشــروق والغ

 لذلك. وإيجاد الحلول الصراف

 البلدية ذلك(: /اشتراطات إنشائية أخرى )تضاف إذا رأت الأمانة  7/1/9
..........................................................................................

................................ 

 الاشتراطات الكهربية :  2/9

كهربــاء حتــى موقــع مصــدر المــن ذيــة الكابلات المغ تمديديجب أن يتم  1/2/9

 بطريقة مخفية ضمن مواسير مثبتة تثبيتا  جيدا . الصراف الآلي

نقطــة و للصــراف الآلــيديد الكابلات الكهربية بين أقرب نقطة تم يجب 2/2/9

 مواسير مرنة. يالاتصال الكهربية ف

مواصــفات فنيــة  استخدام كــابلات نحاســية معزولــة )مرنــة( ذاتيجب  3/2/9

 ةالحرارة المحيطة.طقة من حيث درجمناسبة لظروف المن

بالكهرباء،  الصراف الآليتغذية  يف الألمونيوميحظر استخدام كابلات  4/2/9

 .لعدم ملاءمتها لهذا الغرض

ت الإضاءة من الأنواع المحمية ضد الأتربة ار نوعيات وحداياختيجب  5/2/9

 والأمطار.

 رأت الأمانة/البلدية ذلك(:)تذكر إذا  اشتراطات كهربية أخرى 6/2/9

......................................................................................

.............................. 
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الدليل الإرشادي لإعداد كراسة  
 روط ومواصفاتشــ

 الصراف الآلي

 

   

 لاحق(المرفقات )الم .10
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 (  7/ 6نموذج عطاء يقدم في مزايدة بالظرف المختوم )نموذج  1/10
 

 المحترم.      محافظة شرورة  سعادة رئيس بلدية:

هـ المتضمن رغبتكم تأجير   14     /      /     المنشور بالصحف بتاريخ  إشارة إلي إعلانكم

من خلال   صراف آليفي إقامة  استثمارهبغرض ا                                   ينة المواقع في مد 

 المنافسة.

وحيث تم شراؤنا لكراسة شروط ومواصفات المنافسة بموجب الإيصال المرفق صورته واطلعنا  

نافية   افة الاشتراطات الخاصة بهذه المنافسة، كما تم معاينة العقار على الطبيعة معاينة تامةعلي ك

 للجهالة . 

 (                      قدرها )   سنوية جار العقار الموضح أعلاه بأجرةم بعرضنا لاستئنتقدم لسعادتك

الشروط والمواصفات بعد توقيع جميع   ( ريال  وتجدون برفقه كراسة                        )          

لمطلوبة جرة سنة كاملة وكافة المستندات اأ  من %25  لا يقل عنصفحاتها من قبلنا وضمان بنكي 

 سة الشروط والمواصفات.في كرا

 . العطاءمن قيمة  %15والتزامي بدفع ضريبة القيمه المضافه والتي تمثل  
 

  اسم الشركة

  رقم السجل التجاري 

 بتاريخ   من صادرة 

  نوع النشاط 

 جوال  فاكس هاتف 

 الرمز  ص.ب
 

 .................................................................العنوان: .................................................

 الختم الرسمي       التوقيع 

            التاريخ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 المملكة العربية الســــعودية 
  ةلقرويوزارة الشئون البلدية وا

  

  

 كراسة شــروط ومواصفات
 36من  32الصفحة  لآليالصراف ا

 

 
 المخطط العام للموقع 2/10

 لرسم الكروكي للموقع()ا
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 ( 6/3نموذج محضر تسليم عقار للمستثمر ) نموذج  3/10
   

 محضر تسليم عقار 

 الرقم: 

 ه ـ14   التاريخ:   /   /

 رقم: العقار 

  بلدية 

 تأجير:                                                   تاريخه: رقم عقد ال

 اسم المستثمر: 

 إقــــــرار

 

وم  في ي  ة بياناته عاليةستلمت بموجب هذا المحضر العقار المذكورأقر بأنني قد ا

.............................. 

قد الإيجار المبرم مع إقامة صراف آلي بموجب ع لاستخدامه في ـه  14بتاريخ   /   /   

تاريخ   قمت بمعاينته معاينه تامة نافية للجهالة شرعا  وبأنني قبلته علي حالته في أمانة/بلدية وقد 

 استلامه.

 

 وعليه أوقع 

 ...التوقيع ....................................   الختم ...............................

 ....................................... رئيس بلدية

 التوقيع ............................................

. 

 

 

 

 ــــــــ صورة لملف العقار
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 قرار من المستثمر إ 4/10

 
  يقر المستثمر بما يلي: 

 اطلع على كراسة الشروط والمواصفات ومرفقاتها وأنه ملتزم بما جاء بها.  -1

الصلة بموضوع المزايدة وعلى وجه   ذات م السعودية المعمول بها على جميع النظ اطلع -2

 خاص لائحة التصرف بالعقارات البلدية الصادرة بموجب الأمر السامي الكريم رقم

 ه ـ1441/ 06/ 29في  (40152)

 

 نافية للجهالة. تامة موقع المعروض للتأجير معاينةالعاين  -3

 

 الختم    التوقيع 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 


